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Registro de Tramites y Servicios @

Municipio de Huanimaro, Guanajuato

HOMOCLAVE | HU-5PM/002/2021 |__FECHADE ACTUALIZACIGN | 18-mar-21
i. NOMERE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
_QUINQUENIO
LA CUIDADANIA TIENE QUE PAGAR CADA 5 ANOS. PARA EVITAR QUE LOS RESTOS SEAN EXHUMADOS FOR EL USRS,

fl. MODALIDAD.

T T e — - S
PERMANENCIA DE RESTOS EN EL FANTEON MUNICIPAL.

il FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO

LEY ORGANICA MUNICIPAL (ARTICULO 77, FRACCION VII, ARTICULO 124 FRACCION V'Y ARTICULO 167), LEY DE INGRESOS PARA EL MUNICIFIO DE HUANIMARO, GTO
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021 (ARTICULO 17). REGLAMENTO DE PANTEONES DEL MUNICIPIO DE HUANIMARO

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO A CABO.

REFRENDO POR LA PERMANENCIA DE LOS RESTOS EN EL PANTEON MUNICIPAL

PASOS
PRESENCIAL
1.- LLENADO DEL FORMATO EXPEDIDO EN LA DIRECCION |3- REGRESAR UNA COPIA DEL RECIBO DE PAGO A LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS, PARA EL
DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES, REGISTRO DEL PAGO

2.- REALIZACION DEL PAGO CORRESPONDIENTE POR EL
USUARIO EN TESORERIA

S| EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDAGION, GERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO

V. I IT -
CRRGRIPGION DETALLADA DE REQUISITOS BUENO SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO EMITE.

COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DEL SOLICITANTE INE

VL ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRC MEDIO.

ESCRITO LIBRE

Vil. LINK PARA DESCARGA DE FORMATOQ. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
NiA NIA

VIll. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA © VERIFICACION.
NO APLICA il
IX. DATOS DEL CONTACTO QFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE © SE_R\HCIO.

NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO

NAPOLEON CONTRERAS CHAVEZ {429)691-0825 serpublico _huanimaro@hetmail.com
;'E;b?éz O REBPULETA DEL TRAMITE 0 FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

5 MINUTOS AFIRMATIVA FICTA | N/A NEGATIVA FICTA | N/A
X1 PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNIGIPAL NO TIENE
PLAZD PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION 50 DIAS ANTES DEL VENCIMIENTO
XH.MCNTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS
Al AS PARA R IZAR EL PA:
YIO FORMA DE CALCULO. LTERNATIV EAL GO
5238.43 TESORERIA MUNICIPAL
Xill. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

5 ANOS

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

CONTAR CON SU COPIA DE GREDENGIAL, PARA PROCEDER CON EL TRAMITE. —

AV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD PRESIDENCIA MUNICIPAL DE HUANIMARO
AREA O DEPARTAMENTO DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES.
DOMICILIO (S) INSTALACIONES DEL MERCADO MUNICIPAL, LOCAL 13,

XV). HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.
DE LUNES A VIERNES DE 8:30 A LAS 16:00 HORAS
XVIil. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (8) INSTALACIONES DEL MERCADO MUNICIPAL, LOCAL 13, DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES.
[TELEFONO (5) {420)691-0825

CORREQ ELECTRONICO (S) sefpublico_huanimars@hotmail.com

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA | TELEFONO T CORRED ELEC TRONICO
CONTRALORIA MUNICIPAL | (429)661-0100 EXT 124 ] contralorahuanimaro2015@hotmall.com

XViii, INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO.

COMPROBANTE O RECIBO DE PAGO EXPE_I?_JPO POR TESORIA MUNICIPAL.
NOMERE Y FIRMA DEL DIRECTOR SELLO DE LA DIRECCION.

)

PROFR. T AS CHAVEZ




